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(,,Czesc¢ opisowa”)

Fundacja Inicjatyw Spotecznych ,BARWY ZIEMI”
Olszanka 21 D
23-110 Krzczondéw

Olszanka, dnia 09.03.2018 .

Zapytanie dotyczace wyboru wykonawcy w ramach procedury rozeznania rynku
na poradnictwo prawne i obywatelskie.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Fundacja Inicjatyw Spotecznych ,BARWY ZIEMI” w ramach realizacji projektu ,,Najlepszy czas na dziatanie jest teraz!”
nr RPMA.09.01.00-14-8149/17 planuje zrealizowanie UStUGI, tj. Przeprowadzenie poradnictwa prawnego
i obywatelskiego, finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zgodnie z Harmonogramem ustalonym przez Zleceniodawce, dla maksymalnie 48 Uczestnikow Projektu (UP) w
tgcznym maksymalnym wymiarze 192 godzin dla wszystkich Uczestnikow Projektu (4 h zegarowe na Uczestnika
Projektu, tj. 4 spotkania indywidualne po 1 h zegarowej).

W zadaniu wezmg udziat osoby, ktdre ukonczyly zadanie 2. Uczestnicy bedg mieli mozliwo$é skorzystania
z poradnictwa prawnego i obywatelskiego w zakresie: prawa pracy, ubezpieczenia spotecznego, spraw karnych, spraw
administracyjnych, spraw cywilnych, spraw rodzinnych, prawa podatkowego, zwigzanym z cigzg i urodzeniem dziecka,
w szczegolnosci praw rodzicielskich i uprawnien pracowniczych. Zadanie przyczyni sie do wzmocnienia kompetencji
spotecznych, zaradnosci, samodzielnosci i aktywnosci spotecznej.
Do obowigzkéw wykonawcy nalezeé bedzie, w szczegélnosci:

A. Przeprowadzenie poradnictwa prawnego i obywatelskiego w w/w zakresie.

B. Przygotowania szczegétowego programu zaje¢ w oparciu o powyzszy zakres merytoryczny,

C. Przeprowadzenia indywidualnych spotkan z Uczestnikami Projektu zgodnie z harmonogramem.

D. Wspétpracy z Zespotem Zarzadzajgcym Projektem w zakresie wykonywanych zadan, w szczegdélnosci w zakresie

wymiany informacji, konsultacji.

E. Prowadzenia niezbednej dokumentacji na potrzeby realizowanego projektu (listy obecnosci, sprawozdania

z prowadzonych spotkan).

F. Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach Zamawiajgcego tj. m.in. dziennika zaje¢ wypetnianego na

kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych na kazdych zajeciach, sprawozdania z prowadzonych spotkan,

G. Oznaczenie sal oraz budynkow, w ktérych prowadzone bedg zajecia zgodnie z zasadami projektu.

H. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e - mail, niezwtocznie informacji o kazdym uczestniku, ktéry opuszcza

spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

I. Kazdorazowo przestaniu w terminie 7 dni kalendarzowych od zakonczenia zaje¢ dokumentéw potwierdzajgcych

ich odbycie.

J. Wykonanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjs.

Ustuga bedzie realizowana w okresie od miesigca marca 2018 r. Zastrzegamy mozliwo$¢ przesuniecia harmonogramu
i okresu realizacji ustugi.
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Kod: CPV 79111000-5 : Ustugi w zakresie doradztwa prawnego.

W zwigzku z powyzszym zamoéwieniem prosimy o wycene kosztow kompleksowej realizacji ustugi, na ktéry to koszt

poza wyzej wymienionymi wymaganiami sktadaja sie w szczegélnosci obowigzki:

1. Organizacja i przeprowadzenie dla wskazanych 48 Uczestnikdw Projektu Poradnictwa Prawnego i Obywatelskiego.

2. Zapewnienie osiggniecia przez 48 Uczestnikéw Projektu 100 % uczestnictwa we wsparciu.

3. Zapewni kadre osdb realizujgcych ustuge (spetniajgcg ponizsze wymagania na dany rodzaj ustugi legitymujacy sie:
a) wyksztatceniem wyzszym/zawodowym oraz posiadajgcymi certyfikaty/zaswiadczenia/ inne dokumenty
potwierdzajgce uprawnienia umozliwiajgce przeprowadzenie danej ustugi,

b) doswiadczeniem praktycznym umozliwiajgcym przeprowadzania danej ustugi, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krotsze niz 2 lata.

Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji oséb realizujgcych ustuge wskazanych przez Wykonawce, pod
katem spetnienia wymagan, o ktérych mowa powyzej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia
przez nich ustugi (w przypadku gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan,
o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) oséb spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb
stosuje sie tryb weryfikacji, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku, gdy osoby realizujgce ustuge w toku
realizacji zaje¢ nie bedg spetniaty oczekiwan UP lub/i Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych oséb. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

4. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o nieobecnosciach uczestnikéw,

rezygnacjach uczestnikéw, innego rodzaju problemach lub zalegtosciach.

5. Wykonania innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg projektu.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKEADANIA OFERT
1. Miejsce sktadania ofert: Fundacja Inicjatyw Spotecznych , Barwy Ziemi” Olszanka 21D, 23-110 Krzczondw,
Ze strony Zamawiajgcego do kontaktdw zostata upowazniona p. Matgorzata Sienkiewicz, email: barwyziemi@interia.pl
2. Ztozenie oferty w formie pisemnej polega na wypetnieniu ,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu
(tj. ,,Czesci opisowej” oraz ,Czesci ofertowej”’) do miejsca sktadania ofert. W przypadku oferty w formie elektronicznej
wystarczajace jest podanie wyceny w odpowiedzi na e-mail z zapytaniem ofertowym.
3. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 19.03.2018 r. do godziny 12.00. Decyduje godzina wptywu oferty. Oferty ztozone
po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Zamawiajacy informuje, iz niniejsze postepowanie stuzy jedynie ustaleniu cen rynkowych na ustuge i nie zobowigzuje
Zamawiajgcego do zawarcia umowy na okreslonych warunkach i z okreslonym podmiotem, ktory ztozyt oferte.

OPIS WARUNKOW UDZIALtU W POSTEPOWANIU
Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych horyzontalnych,
wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcdw, ktdrzy spetniajg fgcznie wszystkie ponizsze warunki:
A. Gwarantujg wysoka jakos¢ swiadczonych ustug oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamédwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie
oswiadcza spetfnienie tego warunku.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu oceny spetnienia tego warunku. Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie
oswiadcza spetfnienie tego warunku.

POZOSTALE POSTANOWIENIA
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
3. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajgcy
przyjmuje kwote wpisang stownie.
4. Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje ustugi bedg zapisy:
A. Zastrzegajgce do 100% kar umownych na rzecz Zamawiajacego na okolicznos¢ niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi przez Wykonawce m.in. w nastepujacych sytuacjach:
a) nieosiggniecia przez Wykonawce wskaznikéw realizacji ustugi wskazanych przez Zamawiajgcego w niniejszej
procedurze w czesci opis przedmiotu zamodwienia;
b) realizacji przez Wykonawce ustugi wbrew ustalonym harmonogramom;
c) nieprzedstawiania dokumentéw realizacji ustugi w terminach wskazanych w umowie;
d) przedktadania w toku realizacji ustugi fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub
stwierdzajgcych nieprawde dokumentdw lub tez popetnienie oszustwa;
e) innych przypadkdw niewykonywania przez Wykonawce ustugi zgodnie z jej postanowieniami lub dziatan, lub
zaniechan Wykonawcy uniemozliwiajacych Zamawiajacemu prawidtowe realizowanie wsparcia.
B. Rozszerzajgce odpowiedzialnosé Wykonawcy na okolicznosci, za ktére na mocy ustawy odpowiedzialnosci nie
ponosi (art. 473 § 1 kc);
C. Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwosé potragcania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy;
D. Zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokos¢
kar umownych, na zasadach ogdlnych;
E. O przeniesieniu petni autorskich praw majgtkowych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych
podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego
tytutu.
5. Zamawiajgcy informuje, ze z tytutu realizacji ustugi przez Wykonawce, Zamawiajgcy ponosi petng odpowiedzialnosé
finansowg, ktéra przekracza okreslone w umowie tgczgcej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisow
umowy o dofinansowanie Projektu oraz odpowiednich regut i wytycznych, przepisdw prawa unijnego i prawa
krajowego oraz wtasciwych wytycznych iinterpretacji zwigzanych z realizacjg Projektu. Z uwagi na powyisze
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit sposéb zabezpieczenia prawidtowej realizacji ustugi
przez Wykonawce w ww. sposéb.
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6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wyptacania wykonawcy zaliczek w trakcie realizacji ustugi, uzaleznionych m.in.
od postepu i prawidtowosci realizacji ustugi oraz kompletnosci i poprawnosci przedktadanych przez wykonawce
dokumentdéw. Jednakze w kazdym przypadku decyzja o wyptacie zaliczek nalezy wytacznie do Zamawiajacego.
7. Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacje ustugi znajda sie zapisy przewidujace mozliwos¢ dokonywania
istotnych zmian postanowiern umowy w zakresie:
a) terminu i harmonogramu realizacji umowy;
b) ostatecznej liczby Uczestnikow Projektu w ramach umowy;
c) zasad ptatnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest od
terminu wptyniecia na konto Zamawiajgcego srodkdw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacja
ustugi na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulegaé opdznieniom).
Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostang wprowadzone do umowy pod warunkiem wystgpienia
w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajgcych wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu.
Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatgcznikdw do umowy.
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(,,Czesc ofertowa”)
OFERTA

Petne dane Oferenta wraz z adresem lub pieczeé firmowa

Proponowana cena brutto (obejmujgca rowniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie
Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy zlecenia) za godzine zegarowa ustugi:
............................................. P4 (3 (0 VY] Y1 TSP

............................................................................................................... ztotych).

Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednocze$nie, iz:

A. W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu.

B. Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania ustugi ( w tym koszty podatkowe
i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie).

C. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym postepowaniem w takim
zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania.

D. Zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych programowych, wytycznych
horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

E. Swiadomy/a odpowiedzialnoici za sktadanie fatszywych o$wiadczen, informuje, ze dane zawarte w s3 zgodne
z prawda.

F. Deklaruje nawigzanie wspotpracy na podstawie umowy zlecenie.

Miejscowosc i data Podpis i pieczecie Oferenta
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